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Circolare n. 1-2020/21        Morbegno, 9 settembre 2020 

(Circ. Docenti n. 1 - Circ. ATA n. 1)        

    

 

AI DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

AGLI ALUNNI  

e AI LORO GENITORI 

   

 

 

Oggetto: Comunicazioni relative all’avvio dell’anno scolastico 2020-21  

 

 

 Si comunicano le disposizioni generali per la ripresa della scuola in sicurezza e le modalità organizzative 

comuni e per ciascun ordine di scuola di questo Istituto Comprensivo, adottate alla luce della normativa vigente e 

delle determinazioni del Comitato Tecnico Scientifico per l’emergenza COVID-19. 

Al fine di consentire un’efficace applicazione delle misure di prevenzione e garantire la sicurezza in ogni 

fase della giornata scolastica, si chiede la massima collaborazione dei docenti, del personale ATA, degli alunni e 

delle famiglie, attenendosi scrupolosamente a quanto disposto e suggerendo eventuali modifiche migliorative. 

1) Disposizioni generali per la ripresa della scuola in sicurezza: 

a) Precondizioni per l’accesso nei locali scolastici: 

Le precondizioni per la presenza a scuola degli alunni e di tutto il personale a vario titolo operante sono: 

 l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C anche nei tre 

giorni precedenti; 

 non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

 non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli ultimi 14 

giorni. 

Pertanto si richiama: 

 l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-

influenzali e di contattare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

 il divieto di entrare o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente all’ingresso, 

siano presenti le condizioni di pericolo stabilite dalle Autorità sanitarie competenti (sintomi simil-

influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al 

virus nei 14 giorni precedenti, ecc.); 

 l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del Dirigente scolastico; 



2 

 

 l’obbligo per ciascun lavoratore di informare tempestivamente il Dirigente scolastico (referente Covid) 

della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione 

lavorativa o della presenza di sintomi negli alunni presenti all’interno dell’Istituto; 

 il divieto di accesso nei locali scolastici dei genitori che potranno accedere solo in segreteria c/o il 

Plesso Spini previo appuntamento telefonico, salvo casi di necessità ed urgenza. 

 Si rimanda alla responsabilità individuale rispetto allo stato di salute proprio o dei minori affidati alla 

responsabilità genitoriale; in particolare alle famiglie si chiede di effettuare il controllo della 

temperatura corporea dell’alunno a casa ogni giorno prima di recarsi a scuola; nei plessi della scuola 

dell’infanzia la temperatura sarà comunque misurata dalle maestre a tutti gli alunni prima dell’ingresso 

a scuola; negli altri plessi sarà misurata a campione o nei casi di segnalazione dei docenti o del 

personale ATA. 

 La riammissione dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni nella scuola dell’infanzia sarà 

consentita con certificato medico del Pediatra di Libera Scelta/medico di medicina generale attestante 

l’assenza di malattie infettive o diffusive e l’idoneità al reinserimento nella comunità scolastica. 

 

b) Regole fondamentali di igiene che devono essere rispettate in tutti gli ambienti della scuola 

(quelle sul distanziamento e sull’uso della mascherina non valgono per la scuola dell’infanzia): 

 mantenere il distanziamento fisico di almeno un metro in tutte le aree e gli ambienti scolastici; 

 indossare la mascherina chirurgica in tutte le situazioni in cui non è garantito il distanziamento fisico e 

comunque quando venga richiesto dai docenti o dal personale in servizio; 

 nei primi giorni di scuola gli alunni provvederanno a portare da casa la loro mascherina chirurgica ed 

un apposito porta mascherina; appena ricevuta una congrua fornitura dal Commissario straordinario le 

mascherine saranno consegnate dalla scuola ad ogni alunno in  pacchetti da dieci;  

 non sono soggetti all’obbligo di utilizzo della mascherina gli alunni con forme di disabilità non 

compatibili con l’uso continuativo della stessa; 

 detergere le mani con gli appositi igienizzanti presenti fuori e dentro ciascuna aula ed in altri punti dei 

vari plessi; 

 lavare le mani con acqua e sapone quando si va in bagno e prima di consumare i pasti; 

 tenere le finestre delle aule aperte per il maggior tempo possibile o comunque aprirle diverse volte nel 

corso della giornata; 

 in aula rispettare la postazione assegnata, che garantisce la distanza di 1 metro tra gli alunni e di 2 

metri tra alunni e docente; 

 mantenere la destra negli spostamenti; 

 per le attività di educazione fisica, qualora svolte al chiuso (es. palestre), dovrà essere garantito un 

distanziamento interpersonale di almeno 2 metri; 

 nelle prime fasi di riapertura delle scuole sono sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, 

mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento 

fisico; 
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 limitare gli spostamenti e i contatti tra gli operatori a quelli strettamente necessari: è importante che si 

creino solo piccoli gruppi di interazione, affinché sia poi facilitata un’eventuale tracciatura dei contatti 

in caso di presenza di persona positiva all’interno della scuola; 

 attenersi alla segnaletica orizzontale e verticale e ad ogni altra indicazione impartita dal Dirigente, dai 

docenti o dal personale in servizio; 

 gli alunni della scuola primaria e secondaria di primo grado dovranno portare una borraccia per 

l’acqua personale; 

 le scarpe per le attività di educazione fisica/motoria verranno portate solo il giorno necessario e 

riportate a casa ogni volta; 

 nel caso in cui un alunno presentasse sintomi simil-influenzali o temperatura superiore a 37,5 °C sarà 

immediatamente isolato e dotato di mascherina, e rimarrà in attesa dell’arrivo di un genitore o loro 

delegato nelle apposite aule in presenza di un adulto; l’aula sarà immediatamente igienizzata dopo 

l’uscita dell’alunno in questione; 

 eventuali aule utilizzate da gruppi diversi (es. aula informatica - aula “gruppi”) possono essere 

riutilizzate da un gruppo successivo solo dopo l’igienizzazione; 

 nell’aula insegnanti del plesso Vanoni possono essere presenti massimo dieci docenti 

contemporaneamente, avendo cura di mantenere il distanziamento di 1 metro ed utilizzando la 

mascherina. 

 

2) Modalità organizzative 

a) Scuola dell’infanzia:  

Sono stati costituiti 6 gruppi da 19 bambini al Plesso “Girasole” e 1 gruppo di 11 bambini al Plesso “Valle 

Incantata” di Sacco. Sono stati comunicati via email il gruppo di appartenenza e l’orario di entrata di ciascun 

bambino (ingressi scaglionati di cinque bambini per gruppo ogni mezz’ora). 

Tempo scuola: dalle ore 8.00 alle ore 13.00 per le prime due settimane (dal 7 al 18 settembre); dalle ore 

8.00 alle ore 16.00 dal 21 settembre. 

Ogni gruppo ha uno spazio proprio sia all’interno delle strutture che all’aperto. 

Ogni gruppo consumerà il pranzo nel proprio spazio all’interno della struttura. 

 

b) Scuola primaria: 

- Plesso Giulio Spini: 

Durante la prima settimana di scuola le lezioni si svolgeranno solo al mattino da lunedì 14 a venerdì 18 

settembre (non c’è la mensa, non ci sono rientri pomeridiani, né lezioni nella giornata di sabato per nessuna classe). 

Da lunedì 21 settembre sarà attivo il tempo scuola “completo” per ciascuna classe (mensa compresa con 

consumazione dei pasti in aula). 

Nella tabella seguente sono riportati gli orari di ingresso, uscita, intervallo, pausa pranzo e le modalità di 

ingresso ed uscita ai quali si chiede di attenersi scrupolosamente per evitare assembramenti. 



4 

 

Gli alunni provenienti da Albaredo possono entrare a scuola a partire dalle ore 7.55 senza tener conto degli 

orari di ingresso sotto indicati. Gli stessi per la prima settimana di scuola usciranno alle ore 12.20 attendendo 

nell’atrio della scuola il pulmino che li passerà a prendere alle ore 12.25. 

 

CLASSI 
ENTRATA 

MATTINO 

INTERVALLO 

USO 

CORTILE 

USCITA 

MATTINO 

TEMPO MENSA USO 

DEL CORTILE 

ENTRATA 

POMERIGGIO 

USCITA 

POMERIGGIO 

Ingresso-uscita Via Ambrosetti 

1^A 

1^C 

8:20 

Intervallo in 

classe a partire 

dalle 10:40 – 

utilizzo del 

cortile dalle ore  

11:00 

12:40 
Da definire in base 

all’organizzazione della 

distribuzione dei pasti 

13:55 - 14:00 16.10 

1^B   
16.30 

(mercoledì 14.00)  

Ingresso-uscita cortile interno 

2^A 

2^C 
08:05 - 8:15 10:00-10:20 

12:30 
Da definire in base 

all’organizzazione della 

distribuzione dei pasti 

13:55 - 14:00 16.00 

2^B   
16.30 

(mercoledì 14.00) 

Ingresso - uscita Via Ambrosetti 

3^A 

3^C 
08:05 - 8:15 10:25 - 10:45 

12:30 
Da definire in base 

all’organizzazione della 

distribuzione dei pasti 

13:55 - 14:00 16.00 

3^B   
16.30 

(mercoledì 14.00) 

Ingresso - uscita cortile interno 

4^A 

4^C 
07:55 - 8:05 10:00 - 10:20 12:20 

Da definire in base 

all’organizzazione della 

distribuzione dei pasti 

13:55 - 14:00 15.50 

4^B  
16.30 

(mercoledì 14.00) 

Ingresso - uscita Via Ambrosetti 

5^A 

07:55 - 8.05 10:25 - 10:45 

12:20 
Da definire in base 

all’organizzazione della 

distribuzione dei pasti 

13:55 - 14:00 15:50 

5^B   
16.30 

(mercoledì 14.00) 
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- Plesso di Rasura: 

Durante la prima settimana di scuola le lezioni si svolgeranno solo al mattino da lunedì 14 a venerdì 18 

settembre dalle 8.30 alle 12.30 (non c’è la mensa, non ci sono rientri pomeridiani, né lezioni nella giornata di 

sabato 19). Gli orari di uscita di detta settimana saranno comunicati durante l’assemblea con i genitori in 

programma giovedì 10 settembre alle ore 20.00. 

Da lunedì 21 settembre sarà attivo il tempo scuola “completo” per ciascuna classe (mensa compresa con 

consumazione dei pasti nello spazio mensa e vigilanza affidata a volontari reperiti dal Comune grazie a un Patto di 

Comunità). 

Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico accedono subito a scuola dall’ingresso principale e 

qualora arrivino prima delle ore 8.25 attendono nel corridoio al piano terra  le insegnanti che prenderanno servizio 

a detta ora. La loro sorveglianza prima delle 8.25 è affidata alla collaboratrice scolastica. 

Gli alunni di Rasura entrano alle ore 8.25, quelli di prima, seconda e terza dall’ingresso principale, quelli di 

quarta e quinta dalla scala esterna. Si invitano i genitori degli alunni di Rasura a rispettare detto orario senza sostare 

in precedenza nello spazio antistante l’ingresso, evitando così di creare assembramenti. 

Le lezioni terminano alle ore 16.00 nei giorni di lunedì, martedì, giovedì e venerdì ed alle ore 12.30 (senza 

mensa) il mercoledì. 

Gli alunni che prendono il pulmino per Sacco, Regoledo e Piagno escono alle 12.20 il mercoledì ed alle ore 

15.45 gli altri giorni. 

L’alunna che prende il pulmino per Mellarolo esce alle 12.15 il mercoledì ed alle ore 16.00 gli altri giorni. 

Gli alunni che prendono il pulmino per Gerola escono 5 minuti prima della fine delle lezioni (15.55 e 12.25 

il mercoledì). 

Tutti gli alunni escono dagli stessi ingressi utilizzati per l’entrata. 

 

c) Scuola Media Vanoni: 

Gli ingressi e le uscite avverranno dai seguenti punti di accesso: 

 

CLASSI 3^A - 3^C Ingresso principale Viale Ambrosetti 

CLASSI 3^B - 3^D Porta di ferro sul retro 

CLASSI 1^C - 1^B Ingresso principale Viale Ambrosetti 

CLASSI 1^A - 1^D - 2^B Porta a vetri laterale sul cortile interno 

CLASSE 2^C Entrata laterale sotto il porticato (Plesso Spini) 

CLASSE 2^A Entrata laterale sotto il porticato (Plesso Spini) 

 

Gli insegnanti saranno presenti in aula alle ore 7.45 (5 minuti prima dell’inizio delle lezioni). 

L’ingresso degli alunni è consentito dalle ore 7.45 alle ore 7.55. 

L’intervallo sarà effettuato dalle 10.45 alle 10.55 con possibilità di recarsi nel cortile come di seguito 

indicato: 

 Classi del corso B e classe 1^D: mercoledì e sabato; 

 Classi del corso A e classe 3^D: lunedì e giovedì; 

 Classi del corso C: martedì e venerdì. 

Ogni classe occuperà una porzione di cortile appositamente delimitata. 
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Lunedì 14 settembre le classi prime inizieranno le lezioni alle ore 8.00.  

Gli alunni entreranno in cortile, posizionandosi nell’apposito angolo del campo di basket individuato per 

ciascuna classe e dopo l’appello entreranno in classe dagli accessi sopra specificati accompagnati dai docenti della 

prima ora. 

La prima settimana in tutte le classi sarà effettuata un’ora in meno di lezione. Le classi del corso A e la 

terza D usciranno alle ore 12.50, le altre alle ore 11.50. 

 

3) Modalità organizzative comuni per la scuola primaria e secondaria di primo grado: 

a) Materiali personali (libri, quaderni, materiale di cancelleria, corredo): 

 gli alunni della scuola primaria accedono ed escono da scuola indossando il grembiule che deve essere 

igienizzato ogni giorno; 

 non è consentito portare nessun gioco o oggetto da casa, tranne il materiale scolastico ed il corredo 

richiesto; 

 non è ammesso nessun prestito/scambio/passaggio di materiali personali tra alunni; 

 i genitori sono invitati a contrassegnare con il nome dell’alunno tutti i materiali personali e quelli specifici 

del corredo e a controllare che gli stessi siano presenti negli zaini ogni giorno; 

 eventuali indumenti (giacche, felpe…) dovranno essere riposti negli zaini; 

 lo zaino va depositato sotto la sedia; 

 gli ombrelli vanno lasciati fuori dall’aula; 

 a scuola non può essere lasciato alcun oggetto personale. 

 

b) Materiali della scuola (giochi, puzzle, costruzioni, dizionari, gessi…): 

 Prima e dopo aver aver utilizzato materiali di proprietà della scuola gli alunni provvederanno ad 

igienizzarsi le mani. 

 

c) Consegna e ritiro materiali cartacei (verifiche, quaderni, schede, compiti…): 

 I docenti consegneranno e riconsegneranno tutti i materiali cartacei dopo averli lasciati in appositi 

contenitori per almeno 24 ore, provvedendo ad igienizzarsi le mani prima e dopo la consegna. 

 

Si ricorda a tutto il personale che dovrà effettuare il corso di sicurezza online sull’emergenza da COVID-19 

entro lunedì 14 settembre, utilizzando il link ricevuto via email e provvedendo a trasmettere via email o a 

consegnare in segreteria il relativo attestato.  

 

Confidando in una puntuale osservanza delle disposizioni contenute nel presente documento da parte di 

tutte le persone della Comunità Scolastica, auguro un sereno anno scolastico. 

 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Pier Luigi LABBADIA 

 

 

Si allegano le disposizioni organizzative specifiche per alunni, docenti, personale ATA e genitori. 


